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;QUE SON LOS CURSOS
ONLINE?

Son cursos cr uedas capacitarte desde cualquier lugar
y en el momento qu onvenga, ya sea a través de tu teléfono
o notebook, evitando ir a hasta las aulas en horarios determinados.
Aprenderas de manera dinamica mediante textos, ejercicios, videos
tutoriales con la guia de instructores profesionales.
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1. FORMATEANDO LAS HOJAS DE TRABAJO

e Inicio del programa. Botdn office. Barra de
herramientas y de acceso

e Agregar, copiar y formatear

e Ingresar, borrar y modificar datos

* Insertar, eliminar, ancho de filas y columnas

* Bordes y sombreados de celdas. Dar formato a
los datos

e Corrector ortografico

2. TRABAJANDO CON LOS DATOS

* Lista de Datos (Validacion de Datos. Avisos y
alertas)

e Buscar. Reemplazar

e Ordenar datos

 Series, Listas y Validacion de Datos

CRITERIOS

e Formatos Cﬁhidionales
* Crear. Modlf'qar. Borrar
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gerentes y
abilidades en Excel.

erminar este curso
Podra hacer uso de |3




Y DOCENTE

ING. TOMAS CORTEZ

Nacionalidad Peruana. Ingeniero en Sistemas Informaticos por
la Universidad Auténoma de Asuncién, Profesor de Lengua 'y
: 0 Regional de Educacion Saturio Rios,

\\ ‘\ : gia de  E| el Instituto
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¢ Clases autogestiona

e 100 % onli
e Acceso

virtual 5
e Limite de

e Certificacion auto

culminar el curso.




INVERSION

G. 550.000

CONSULTA LOS BENEFICIOS EXCLUSIVOS QUE TENEMOS
PARA VOS



https://forms.gle/84ompQ9WHtexz4fv9
mailto:comercial3@ceprocal.org.py
https://wa.me/595974184261

