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;QUE SON LOS CURSOS A DISTANCIA O
E-LEARNING?

Son cursos creados para que puedas capacitarte desde cualquier lugar y
en el momento que mas te convenga, ya sea a traves de tu teléfono o
notebook, evitando ir hasta las aulas en horarios determinados. Aprenderas
de manera dinamica mediante textos, ejercicios, videos tutoriales con la guia
de instructores profesionales.

Es una manera facil y conveniente de aprender nuevas habilidades o
mejorar en areas que te interesan.

:POR QUE TE CONVIENE ESTUDIAR EN ESTA MODALIDAD?

Acceso 24 horas al campus virtual.
Aprendizaje al ritmo del alumno.
Tiempo de 30 dias para culminar.
Variedad de materiales educativos.
Certificacién al instante.

CONOCE NUESTRO CAMPUS VIRTUAL: https://campus.ceprocal.org.py/



https://campus.ceprocal.org.py/
https://campus.ceprocal.org.py/

DIRIGIDO:

e Profesionales que buscan mejorar su productividad en
el manejo de hojas de calculo.

e Estudiantes que desean adquirir habilidades avanzadas
en Excel para su formacion académica.

e Personas que necesitan automatizar tareas y analizar
datos de manera eficiente.

REQUISITOS

e Conocimientos basicos de Excel.
e Contar con Microsoft Excel con versiones 2010, 2013, 2016 o superior.




PLAN DE ESTUDIO

1. NIVEL BASICO (10 HORAS)
Introduccién al Excel
e Componentes de la interfaz (cinta de opciones, barras
de herramientas, hojas de trabajo).
e Creaciony guardado de libros de trabajo.
Formato basico de celdas:
e Aplicacion de formatos numéricos, de texto y de fecha.
e Uso de estilos de celdas y bordes.
Formulas y funciones basicas:
e Operaciones matematicas basicas (suma, resta,
multiplicacion, division).
e Funciones comunes: SUMA, PROMEDIO, CONTAR
Organizacion de datos:
e Ordenar y filtrar datos.
e Uso de subtotales

2. NIVEL INTERMEDIO (10 HORAS)
Funciones intermedias

e Funciones légicas: SI, Y, O.

e Funciones de busqueda: BUSCARV, BUSCARH.
Tablas y graficos:

e Creacidony personalizacion de tablas.

e Elaboracion de graficos (barras, lineas, pastel).
Analisis de datos:

e Uso de tablas dindmicas para resumir datos.

e Configuracion de campos y creacién de reportes

dinamicos.

Seguridad y colaboracién:

e Proteccion de hojas y libros.

e Compartir libros y revisién de cambios.

3. NIVEL AVANZADO (10 HORAS)
Macros:
e Introduccion a las macros (grabacion y ejecucion).
e Uso del Editor de Visual Basic para aplicaciones (VBA).
Funciones avanzadas:
e Funciones de texto: CONCATENAR, EXTRAER.
e Funciones de fecha y hora: FECHA, AHORA.
Analisis avanzado:
e Uso de herramientas de analisis de hipotesis
: . (escenarios, busqueda de objetivos).
hh? / 7 e Creacién de tablas dinamicas avanzadas.
.1 Automatizacion de procesos:
e Creacion de macros personalizadas.
¢ Integracién de macros en tareas repetitivas.




DOCENTE

e Licenciado en Analisis de Sistemas
Informaticos.

e Coordinador de Carreras de la Facultad de
Ciencias Tecnologicas FACUTEC de la
Universidad Evangélica del Paraguay.

e Docente Universitario, desarrollador de
sistemas de Escritorio, en Java, JavaScript,
base de datos MySQL, Postgresql, disefio de
base de datos con modelado en DER MySQL
Workbench, analisis y disefio de Sistemas con
UML., Desarrollador web Full Stack: Java - JS
-JQ - Jnode - PHP - MySql - PostgreSQL.

Lic. Jorge Alegre
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METODOLOGIA

Clases autogestionables.
100 % online.

Acceso a materiales en el campus virtual las 24 horas.

Limite de 30 dias para culminar.
Certificacién automatica al culminar el curso.

CERTIFICACION

El alumno que cumpla satisfactoriamente con los requisitos académicos y
administrativos podra descargar de forma automatica su certificado inmediatamente
al culminar el curso; la misma sera expedida por el Centro Paraguayo de
Productividad y Calidad (CEPROCAL) y la Unién Industrial Paraguaya (UIP).

G. 1.350.000

jConsulta los beneficios exclusivos que tenemos para vos!

INSCRIPCIONES ABIERTAS _

CONSULTAS: Diana Ibainez
E E Ejecutiva Comercial ﬁ ﬂﬂ 0

(0986) 136 488 @ceprocalpy

E comercial1@ceprocal.org.py


https://forms.gle/Xo3W2bUAVq4Jw9ub6
mailto:comercial1@ceprocal.org.py
https://wa.me/595986136488
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